PODER JUDICIARIO i
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 5* REGIAO
GABINETE DA PRESIDENCIA

ATO N°5(8DE 08 DE NOVEMBRO DE 2007

Disciplina o Acesso de usuarios ao Edificio Sede
e Anexos I, IT e III do TRF da 5% Regido.

5 O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 5°
REGIAO, no uso de suas atribuigdes legais, resolve:

I — Aprovar, na forma do Anexo I deste Ato, o Controle de Acesso de
usuarios ao Edificio Sede e Anexos [, II e III do Tribunal Regional Federal da 5% Regido.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.
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s

E/BAPTISTA DE ALMEIDA FILHO
‘esidente '
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ANEXO 1
CONTROLE DE ACESSO AO EDIFICIO SEDE E ANEXOS L, IT e III
CAPITULO1
Dos usuarios

Art. 1° - O acesso ao Edificio Sede e Anexos I, II e III sera concedido aos seguintes
usuarios:

a) Visitantes;

b) Terceirizados e Estagiarios;
c) Autoridades Oficiais;

d) Servidores;

e) Menores.

CAPITULO II
Do acesso para visitantes

Art. 2°. Somente seré permitido o acesso de visitantes s instalagdes do TRF da 5° Regido
apds o seu cadastramento prévio nas Recepedes (Edificio Sede e Anexos 1, 11 e I1I), onde sera
emitido um crach4 de uso temporario com um cédigo de acesso.

Paragrafo Unico. O cadastramento, e sua conseqiiente permissdo ou negagdo de acesso aos
edificios, devera seguir os seguintes procedimentos:

a) O visitante dirige-se & Recepgdo, identifica-se e informa o nome
e ramal do visitado;

b) O(a) recepcionista, através do ramal interno, consulta e solicita
ao visitado referenciado, a autorizagdo devida. Caso haja varios
visitantes e isto tenha que ser feito em série, solicita ao visitante que
aguarde a chamada no local de espera;

¢) Com a autorizagdo obtida, o(a) recepcionista solicita ao visitante
seu documento e efetua a digitalizagdo do mesmo;

d) O visitante é fotografado;

e) Serdo coletados os dados biométricos;

f) E devolvido o documento junto com o crachd, cujo nimero
estara vinculado a sua identificacio;

g) Caso ndo seja obtida a autorizagdo, o visitante serd informado.

Art. 3° O visitante autorizado, por sua vez, passa por catracas com sensores de proximidade
conjugadas com leitoras biométricas localizadas junto ao ponto de acesso e se dirige para o
local desejado.

Art. 4°. Na saida, o procedimento resume-se a devolug8io do cracha tempordrio na urna da
catraca. Em caso de perda do crach4, o visitante devera informar ao vigilante. Nesse caso, o
visitante serd encaminhado a recep¢do para baixa do cracha e liberacdo do mesmo.

Art. 5° O visitante com automodvel devera estaciona-lo no estacionamento a ele destinado e

dirigir-se a recepgdo do TRF 5° Regido. A partir dai, o tratamento passard a ser o mesmo dado
aos demais visitantes. o)



CAPITULO III
Do acesso para terceirizados e estagidrios

Art. 6°. O gestor do contrato dos terceirizados e o coordenador dos estagidrios, deverdo
enviar memorando a Subsecretaria de Apoio Especial solicitando cadastramento de seu
pessoal.

Art. 7°. Aos terceirizados e estagiarios deverd ser entregue um crachd temporario, cujo tempo
de expiragdo serd informado, respectivamente, pelo gestor do contrato e coordenador. As
renovagdes e/ou cancelamentos deverdo ser informados por meio de memorandos a recepgao
do TRF.

Art. 8°. Em caso de perda do crach4, o terceirizado ou estagiario devera ressarcir o TRF
através de procedimento a ser definido pelo gestor do contrato ou coordenador,
respectivamente.

CAPITULO IV
Do acesso para autoridades oficiais

Art. 9°- No caso de uma autoridade, cuja visita tenha sido previamente agendada, sua entrada
devera ser acompanhada por servidor do cerimonial ou seguranca, os quais providenciardo seu
acesso sem a necessidade de identificac@o e ndo sendo a visita agendada, serd dado o mesmo
tratamento dispensado ao visitante.

CAPITULO V
Do acesso para servidores

Art. 10° - Os Servidores do TRF 5, deverfio seguir os seguintes procedimentos para acesso
ao edificio sede e anexos:

a) O Servidor devera entrar pela Entrada Principal do Edificio Sede
ou por sua Entrada Lateral ou prédios anexos e se dirigir ao ponto de
acesso através do conjunto de catracas localizadas nestes ambientes.
b) Devera passar o crachd em um sensor de proximidade do
controlador de acesso para autorizagio e registro;

¢) Devera confrontar seus dados biométricos na leitora biométrica
da catraca.

d) Na saida, o Servidor devera apenas apresentar o cracha a leitora
de saida das catracas, ndo sendo necessario se identificar através de
um pardmetro biométrico.

Art. 11 - O Acesso de Veiculos ser realizado através do mesmo cartdo, o qual acionard as
cancelas localizadas na entrada e na saida do estacionamento dos Servidores.




CAPITULO VI
Do acesso para menores

Art. 12 Menores acima de 14 anos deverio ser cadastrados como visitantes, portando
documento ou no. Os demais serdo liberados pelo agente de seguranga apds consulta ao
visitado.

CAPITULO VII
Da Descri¢io do CFTV

Art. 13. O Circuito Fechado de Televisdo sera utilizado para monitorar e controlar as areas
estratégicas do TRF da 5% Regido, visando aumentar a eficiéncia da vigildncia e prover
gravacdo permanente de eventos, possibilitando atender a necessidade de se resgatar fatos
acontecidos anteriormente para fins da sua analise ou como prova criminal.

Art. 14. O Sistema de CFTV (Prédio Sede e Anexos) contara com 56 cameras fixas IPs, 5
cameras moveis IPs, 6 cimeras fixas convencionais (existentes) e seis cadmeras moveis
convencionais (3 existentes). Este sistema também terd integracdo, via hardware e/ou
software, com o sistema de controle de acesso. Na Sala Central de Controle de CFTV,
teremos as estagdes de geréncia do sistema.

Art. 15. A visualizagdo das imagens sera efetuada majoritariamente pela Sala Central de
Controle de CFTV, localizada no primeiro andar do edificio sede. Os operadores locados
nesta sala serdo responsaveis pelo acompanhamento e recuperacdo das imagens.

Art. 16. A gestdo do sistema, incluindo os privilégios de configuraco (senha master), ficara a

cargo do gestor, que terda como titular o(a) Diretor(a) da Subsecretaria de Apoio Especial da
Presidéncia.



